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Stellenangebot 

Kaufmännischer Sachbearbeiter für die Buchhaltung in Teilzeit (16h/Wo) 

 

 

Stellenbeschreibung 

Schönweitz Optic ist ein familiengeführtes Augenoptik-Unternehmen. Mit unseren 3 Geschäften in den 
TOP-Lagen Münchens bieten wir unseren Kunden seit mehr als 40 Jahren optimale Beratung und 
exzellenten Service. Kundenorientierung und Kundenbindung haben einen hohen Stellenwert in 
unserem Unternehmen. Mit fachlichem Know-How, hohem Qualitätsstandard, toller Ausstrahlung und 
trendigen Modelabels schaffen wir ein besonderes Einkaufserlebnis. 

 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n engagierte/n und flexible/n kaufmännischen 
Sachbearbeiter für die Buchhaltung. 
 
Werden Sie Teil unseres aktiven Teams und helfen Sie mit, die Begeisterung unserer Kunden zu 

steigern! 

 

Was uns ausmacht: 

▪ Freundliche und nette Kollegen 
▪ Exklusive Modelabels, Luxusmarken und Sondereditionen 

 
Was Sie mitbringen sollten: 

▪ Berufserfahrung als kaufmännische Sachbearbeitung Buchhaltung 
▪ Gute Kenntnisse im arbeiten mit Datev 
▪ Motivation und Eigeninitiative, sowie Flexibilität und Teamfähigkeit 

 

Ihre Aufgaben: 

• Kontrolle der Rechnungen auf sachliche und rechnerische Richtigkeit 
• Kontierung und Buchung der Kreditoren 
• Abwicklung des Zahlungsverkehrs 

• Überwachung und Vorbuchung des Zahlungsverkehrs 
• Vorbuchung der Kontoauszüge 
• Verbuchung der Debitoren und deren Zahlungseingänge 
• Überwachung aller Außenstände 
• Durchführung des Mahnwesen, inklusive Inkassobetreuung in Kooperation 

• Abbuchung von Kaufraten bei Ratenzahlungen / Abo-Kunden in Absprache 
• Erledigung des Schriftverkehrs 
• Führung der Verwaltungskassen von zwei Gesellschaften 
• Vorbereitung und Versand von USt-Voranmeldungen 
 

Wir vergüten leistungsgerecht und übertariflich. 
 
Bitte senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung an  
bewerbung@schoenweitzoptic.de 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 


